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INFORMES 
 

1. El porqué de los informes 
 

2. Cuándo elaborarlos  
 

3. Partes de un informe 
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INFORME INTERMEDIO / TÉCNICO /

PROGRESO	

INFORME FINAL 	
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 1. EL PORQUÉ DE LOS INFORMES 
	 

• INSTRUMENTOS DE CONTROL DE CALIDAD Y PAGO   

• INSTRUMENTO DE SEGUIMIENTO 

• INSTRUMENTOS DE EVALUACIÓN  

               
OBLIGATORIOS	
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 1. EL PORQUÉ DE LOS INFORMES 
	 

SEGÚN LA GUÍA DE ERASMUS+ “Dependiendo del tipo de acción, 
la duración del convenio o la decisión de subvención y la 
evaluación del riesgo financiero, los proyectos apoyados en el 
marco del programa Erasmus+ están sujetos a diferentes 
procedimientos de pago. 
 
Salvo en el caso del primer pago de prefinanciación, los pagos 
o cobros se efectuarán sobre la base del análisis de los informes 
o las peticiones de pago que presente el beneficiario “ 

                 Para recibir  la financiación   
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INFORME INTERMEDIO / TÉCNICO /
PROGRESO	



 
 
 
 
 
 

 2. ¿CUÁNDO ELABORAR EL INFORME I? 
	

•  KA 103 y KA 102 :te indican fecha en el convenio (feb-
marzo) 

•  RESTO DE PROGRAMAS : solamente cuando sean de 
duración superior a 12 meses,  en el mes 13. 

•  DEMOSTRAR HABER GASTADO EL 70% DE LA 
PREFINANCIACIÓN  
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¿DÓNDE  ELABORAR EL INFORME I?	
•  NOS DESCARGAMOS EL DOCUMENTO A RELLENAR 

DE LA PÁGINA WEB DE SEPIE. Ejemplo KA 101 



 
 
 
 
 
 
1. 
 
 
 

¿DÓNDE  ELABORAR EL INFORME I?	
•  NOS DESCARGAMOS EL DOCUMENTO A RELLENAR 

DE LA PÁGINA WEB DE SEPIE. Ejemplo KA 102 
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¿DÓNDE  ELABORAR EL INFORME I?	
•  NOS DESCARGAMOS EL DOCUMENTO DEL EMAIL 

RECIBIDO. Ejemplo KA 103 
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PROCEDIMIENTO DE ENVIO INFORME 

INTERMEDIO 

	1.  DESCARGAR el pdf para rellenar (web SEPIE 
2.  RELLENAR 
3.  FIRMAR ELECTRÓNICAMENTE (representante legal) 
4.  ENVIAR POR SEDE ELECTRÓNICA (correo del 

representante legal, coordinador o persona de 
contacto)  

5.  DESCARGAR LA EVALUACIÓN  DEL INFORME 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3. PARTES DE UN INFORME INTERMEDIO  

	
u KA 101/KA 219... SON CUALITATIVOS Y CUANTIVOS 
(12 primeros meses) 
 
u KA 102/KA 103... SON CUANTIVOS:  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3. PARTES DE UN INFORME INTERMEDIO  

	
u KA 101/KA 219... SON CUALITATIVOS Y CUANTIVOS 
(12 primeros meses) 
 
1. Resumen de la ejecución del proyecto: contexto, 

número y perfil de los participantes, descripción de 
las actividades….. 

2. Gestión e implementación del proyecto: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

	



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3. PARTES DE UN INFORME INTERMEDIO  

	 
3. Planificación de la segunda mitad del proyecto 

 
4. Control de ejecución de número de movilidades 

 
5. Presupuesto  

 
6. Firma del representante  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3. PARTES DE UN INFORME INTERMEDIO  

	

u KA 102/KA 103... SON CUANTIVOS:  

-  Número de movilidades 
-  Presupuesto 

-  OLS  (Licencias) 
-  Movilidades Beca Cero  

 



Ejemplo informe intermedio KA103 	
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INFORME FINAL 	



INFORME FINAL 	
  Es la memoria o resumen de los resultados de los proyectos 
de Erasmus+ que se presentará al finalizar y sirve para la 
comprobación y control de la realización de dichos 
proyectos.  Por lo tanto es un documento de evaluación. 
 
 En cumplimiento con:  
§ Programa Erasmus+:  OBLIGATORIO para todos los proyectos 
financiados.  
      
“ El importe del pago final que se abonará al beneficiario se 
calculará sobre la base del informe final”  
      



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1. EL PORQUÉ DEL INFORME FINAL  

	 

• INSTRUMENTO DE CONTROL DE CALIDAD Y PAGO 
FINAL  DE LA LIQUIDACIÓN DEL PROYECTO   

 
• INSTRUMENTOS DE EVALUACIÓN  

               
OBLIGATORIO	
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 1. EL PORQUÉ DEL INFORME FINAL 

	



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2. CUÁNDO DEL INFORME FINAL    

	



3. PARTES DEL INFORME FINAL 	
	
1. Contexto (información general del proyecto) –automático MT+	
2. Resumen del proyecto	
3. Descripción del Proyecto	
4. Implementación del proyecto	
5. Actividades – extracción MT+	
6. Perfil de los participantes – extracción MT+	
7. Resultados de la satisfacción de los participantes (informes)	
8. Cumplimiento con la ECHE (Carta Erasmus de Educación Superior)	
9. Resultados del aprendizaje e impacto	
10. Difusión	
11. Planes futuros y sugerencias	
12. Discrepancias	
13. Presupuesto	
ANEXOS 	
- Lista de comprobación/Aviso de la protección de datos/ Declaración de	
Servicio Español para la Internacionalización de la Educación UNIDAD DE 
EDUCACIÓN SUPERIOR	

-  Declaración de honor 	

Ejemplo 	
KA 103 	



3. PARTES DEL INFORME FINAL 	
	
1.-Contexto 	

2. Resumen del proyecto	

3. Gestión del proyecto	

4. Ejecución	

5.Presupuesto	

ANEXOS 	
	

Ejemplo 	
KA 219	



¿DÓNDE TENGO QUE HACER EL 

INFORME FINAL ? 	

 
MOBILITY TOOL  



¿CÓMO ACCEDER A LA MT+?	
•  https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility  

CUENTA ECAS	



MT – INFORME FINAL 	

INFORME	



   CONSEJOS PARA RELLENAR LA MT+	
ü  Asergurarse de usar los navegadores:   

v  Mozilla Firefox 

v  Microsoft Internet Explorer 9  
 

ü  Tener a mano todas las instrucciones y manuales que  
     nos facilitan  para rellenarla. 

ü  Para envío de los documentos usar el ordenador con  
     la firma digital  
 
ü  Mucha paciencia. 

 



ANTES DE ENVIAR EL  INFORME FINAL  	
  
      REVISAR QUE TODOS DATOS SON CORRECTOS  
 
u Revisar Datos Movilidades 
u Revisar Listado  Organizaciones 
u Revisar Presupuesto 
u Añadir cuantía según corresponda de Apoyo 
Organizativo en función número de Movilidades 
Justificadas 
u Hacer El Check List 
u Comprobar que se HA ENVIADO 



     
MUCHAS GRACIAS   

 
Más información : www.sepie.es 
osml@universidadlaboral.com 

 

 


