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0. Introducción 

 

Inicialmente, el lenguaje humano tiene un carácter oral. En la comunicación cotidiana 
de tipo oral los hablantes hacen uso de pausas, así como de diferentes tipos de 
entonación, que facilitan la comprensión. En la lengua escrita, es necesario hacer un 
uso adecuado de los signos de puntuación para que la comunicación sea posible y no 
surjan malentendidos. 

Los signos de puntuación, por lo tanto, sirven para reproducir en la lengua escrita la 
entonación de la lengua hablada y para organizar los textos, separando y delimitando 
los diversos enunciados que los forman. 

En este tema vamos a estudiar el uso del punto y la coma. Estos signos sirven, 
principalmente, para indicar los límites de las diversas unidades lingüísticas, ya sean 
oraciones o grupos de palabras. 

 

 

Imagen nº 1: Signos de puntuación. Autor: Desconocido 

Fuente: Pixabay. Licencia: Creative Commons 

https://pixabay.com/es/signos-de-puntuaci%C3%B3n-fuego-ascuas-3365011/ 
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1. El punto 

El punto es el signo de puntuación que más se suele usar para marcar el fin de un 
enunciado. Otros signos que sirven también para esta función son el signo de final de 
la interrogación (?) o de final de la exclamación (!). Por lo tanto, el punto se usa para 
marcar el final de un enunciado cuando este no es una interrogación directa ni una 
exclamación. 

REGLA: El punto (.) marca el final de un enunciado en el que se afirma o se niega 
algo. 

 

Imagen nº 2: Punto. Autor: Elaboración propia 

 

Para usar adecuadamente los puntos es necesario saber qué es un enunciado, dónde 
empieza y dónde acaba. Un enunciado es un mensaje formado por un conjunto de 
palabras que tienen autonomía y sirven para expresar una idea. Frecuentemente, los 
enunciados incluyen un verbo en forma personal. Cuando esto ocurre, al enunciado lo 
llamamos oración. Así pues, el verbo y el conjunto de palabras que dependen de él 
forman una oración. La oración es una unidad autónoma del lenguaje. En la lengua 
hablada, la oración acaba con una pausa y en la lengua escrita tiene que acabar con un 
punto. Dentro de una oración puede haber pausas menores, que podemos marcar con 
una coma (,) o un punto y coma (;).  

REGLA: Debes recordar que la palabra que aparece inmediatamente detrás de un 
punto que cierra un enunciado debe escribirse siempre con la letra inicial 
mayúscula.  

El punto recibe distintos nombres según el tipo de enunciado que delimite: 

• PUNTO Y SEGUIDO: Se escribe al final de una oración que va seguida, 
inmediatamente, por otra. La segunda oración se escribe en la misma línea. 

• PUNTO Y APARTE: Se escribe al final de una oración que concluye un párrafo. La 
oración siguiente inicia otro párrafo. Los diferentes párrafos se usan para tratar ideas 
diferentes. 

• PUNTO FINAL: Se escribe al final de una oración que concluye un texto. 
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A menudo, la diferencia entre el punto y seguido y el punto y aparte no es clara: el uso 
de uno u otro depende del gusto del hablante. La norma en este caso debe ser que el 
mensaje resulte lo más claro y coherente posible. 

Un texto bien construido será aquel cuyos enunciados estén claramente delimitados por 
puntos y en el que la información esté bien distribuida por párrafos. Por ejemplo, si 
estamos escribiendo la descripción de una persona, la información sobre el aspecto 
físico debería ir en un párrafo y la información sobre su personalidad, en otro. 

Aparte de para delimitar enunciados, el punto tiene otros usos (por ejemplo, con algunas 
cifras), entre los cuales está el de acompañar a las abreviaturas: Sr., EE.UU., avda., D.ª. 

No debemos usar punto cuando aparezca una secuencia de palabras de forma aislada 
ocupando una única línea en casos como los títulos de un artículo, capítulos de libros, 
etc. 

 

2. La coma 

 

La coma (,) es el signo de puntuación que usamos para marcar una pausa breve dentro 
de un enunciado. 

 

Imagen nº 3: Coma. Autor: Elaboración propia 

 

Los principales usos de la coma son los siguientes: 

• Usamos coma para separar los diferentes elementos de una enumeración que no 
vayan unidos por y, ni, o: 

Para hacer un bizcocho necesitamos huevos, harina, azúcar y levadura. 

• Usamos coma delante de algunos nexos y conectores como pero, sino que, ya 
que, puesto que, así como, así que... : 

Gana bastante, pero no ahorra nada. 

La televisión no educa, sino que embrutece. 

No salimos de excursión, ya que llovía a cantaros. 

Es admirado por su belleza física, así como por su gran humanidad. 

• Usamos coma detrás de complementos circunstanciales que anteceden al verbo. 
Cuando aparecen detrás del verbo no van separados por comas: 
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Cuando llegamos al cine, ya había empezado la película. 

En aquella época de mi vida, yo solía veranear en la playa. 

Después de hacer la compra, me acerqué al banco. 

• Usamos comas para aislar locuciones como es decir, en efecto, sin embargo, por 
lo tanto, por consiguiente... : 

El examen fue muy fácil. Sin embargo, nadie aprobó. 

Se ha despedido de todo el mundo. Es decir, no piensa volver. 

• Usamos comas para aislar los vocativos, es decir, los grupos nominales que sirven 
para dirigirse al interlocutor: 

A ver, Juan, ayúdame con este paquete. 

• Usamos coma para señalar la omisión de una forma verbal: 

En el mercadillo, María compró unos pendientes y Pedro, un cinturón. 

Machado nació en 1875 y García Lorca, en 1898. 

 

Actividad nº 1 

Di si las siguientes afirmaciones sobre los signos de puntuación son verdaderas o falsas. 

Los signos de puntuación son propios de la lengua oral. 

Verdadero Falso  

La entonación de la lengua oral no se puede reflejar en la lengua escrita. 

Verdadero Falso  

El punto señala el final de una oración enunciativa. 

Verdadero Falso  

Llamamos punto final al punto que concluye un párrafo. 

Verdadero Falso  

Debemos usar coma delante de pero y sino que. 

Verdadero Falso  

Ponemos coma delante de la conjunción y de las enumeraciones. 

Verdadero Falso  
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Soluciones de los ejercicios propuestos 

 

Actividad nº 1 

 

Los signos de puntuación son propios de la lengua oral. 

Falso - Son propios de la lengua escrita. 

 

La entonación de la lengua oral no se puede reflejar en la lengua escrita. 

Falso - La entonación se refleja con el correcto uso de los signos de puntuación. 

 

El punto señala el final de una oración enunciativa. 

Verdadero  

 

Llamamos punto final al punto que concluye un párrafo. 

Falso - El punto que concluye un párrafo se llama punto y aparte. 

 

Debemos usar coma delante de pero y sino que. 

Verdadero 

 

Ponemos coma delante de la conjunción y de las enumeraciones. 

Falso - En las enumeraciones no se pone coma delante de y. 

 


